Mili kolegové, tak uz v tom jedeme zas... Zde se tedy pokusim poradit, jakym zptisobem muzete se zaky
sdilet soubory (napf. oskenované noty, texty) nebo videa.

Nejdiive doporucuji, abyste si pro kazdou skupinu nebo kazdého zaka vytvofili tzv. tym. Je to dilezité
proto, aby soubory, které sdilite, vidél pravée jen ten zak, pro kterého jsou urceny.

Vytvoreni tymu:

V aplikaci Teams si rozkliknéte zalozku Tymy (v levé boc¢ni 1iste)
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Vyberte si kategorii tymu, pro nas nejlépe ,, Trida*
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Pracovnici
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Do tadku ,,Jméno* napiste nazev tymu. Mize to byt napt. Smyccovy soubor, Hudebni nauka nebo také
jméno zaka, pokud ma individualni vyuku. Veskeré materialy, které do ,,tymu® vlozite, uvidi vSichni jeho
¢lenové (Cili bud’ 1 Zak, nebo cela skupina zakt). Kliknéte na tlacitko ,,Dalsi*.

Vytvorit tym
Uéitelé jsou viastniky tymi predmeétd a studenti se do nich zapojuji jako €lenové. V ramel kazdého

tymu predmétu miZete vytvaret zadani a kvizy, zaznamenévat zp&tnou vazbu pro studenty a zajistovat
studentdm soukromy prostor pro poznamky z poznamkového bloku predmétu.

Vytvafit tym pomaci existujicho tymu jako Sablony
Znusit m

Do tadku napiste pocatecni pismena jmen zaki, které chcete ptidat. Z nabidky vyberte kliknutim
konkrétniho Zaka.

Pridat lidi k Maciej Stawiriski
Studenti  Uditelé
mac

=bo osoby ve vai kole

Maciej Slawiriski
(MACIE) SLAWINSKI) zak

Rebeka Machacova
REBEKA MACHACOVA) 23k

Pak muzete podle potieby stejnym zpusobem ptidat dalsi, kliknout na ,,Ptidat*

Pridat lidi k Maciej Stawiriski
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A nakonec ,,Zaviit*.

Ted’ mate vytvofeny novy tym s jednim nebo vice zaky.



V ném si muzete psat (,,Nové\konverzace“), vkladat soubory nebo pfimo zahgjit on-line setkani

némkovy blok pre.. Zadani Znamky
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Vlozeni souboru:

Do souborl tymu miZete vlozit jakykoli materidl, ktery mate uloZeny v pocitaci (oskenované noty, texty,
zvukové nahravky ¢i videa)

Zvolte tedy zalozku ,,Soubory*
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Z rozbalené nabidky vyberte ,Soubory”
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Najdéte umisténi souboru, ktery chcete nahrat (musite samoziejmé védet, kam jste si jej do pocitace
ulozili), kliknéte na néj a kliknéte na ,,Oteviit™
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Soubor se nahral do slozky a od této chvile si jej miizou zobrazit vSichni ¢lenové tohoto tymu. Tyto
soubory lze zase kdykoli odstranit. Kdyz najedete na soubor Sipkou, objevi se vam tfi tecky. Na n¢
kliknete a z nabidky si vyberete, co chcete se souborem udélat (napft. ,,Odstranit®)
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Nahréni videa:
Videonahravku muzete dostat do souborii Teams nékolika zpiisoby:

1) Nahrajete video na mobil a stahnete si jej do pocitace (bud’ pomoci kabelu, nebo tieba tak, Ze si jej
poslete na e-mail a v pocitaci ulozite — pozor — tak, abyste piesné veédeli, v jaké slozce ho pak
najdete (2)) Potom postupujete podle navodu k nahrani souboru vyse.

2) Nabhrajete video pfimo na pocitac, ulozite a vlozite do soubort. (K tomu vam na dalku vice
neporadim, protoze kazdy pocita¢ ma jiné aplikace pro video, takZe to je spiS pro ty, kdo vi jak na
to, nebo na osobni konzultaci)

3) Nabhrani pfimo konverzace v Teams (jak jsme to zkouseli na skoleni) — navod nize. POZOR, tato
moznost je sice nejjednodussi, ale video, které se ulozi, NELZE SMAZAT! Ztrati se samo po 20



dnech. Takze se musite smifit s tim, Ze se tfeba néco nepovede tpln¢ na 100% a na 20 dni to tam
prosté bude viset. Uvidi to ale pouze ten dany zék, nebo Zaci, ktefi jsou v tom konkrétnim tymu.

Nahrani videa pfimo v tymu:

Ze svych tymu si vyberte ten, jemuz chcete video poslat. V tymu kliknéte na ,,Sejit se*
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V této schizce (1)

Pozvat ostatni, aby se k vam pripojili



Zobrazi se zprava, ze nahravani probiha

Schiizka v kanélu ,General”
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A Nahravate Nahrévate tuto schiizku. Ujistste se, Ze vdichni ticastnici védi, Ze jsou nahravani. Za...
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A Nahravate Nahravate tuto schiizku. Ujistéte se, Ze viichni tcastnici védi, Ze jsou nahravani. Z4... i 4% Nastaveni zafizeni
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@ Zastavit nahravani

Pozvat ostatni, aby se k vam pripojili

i Ciselnik

Potvrdite ,,Zastavit nahravani*

Zastavit zaznam?

Tato schiizka se nahréva. Opravdu chcete nahrévani
ukondit?

Zastavit nahrévani

A objevi se oznameni, ze odkaz na nahravku najdete v historii chatu. Od této chvile po 20 dni si muze
video prohlédnout kazdy ¢len tymu. Opustite schiizku ¢ervenym tla¢itkem v pravém hornim rohu

10:04

A\ Probiha ukladani zaznamu. Nahravéni bylo zastaveno. Odkaz na zéznam najdete v historii c...

ﬂ Vitejte v pfedmétu Maciej Stawiriski

oite, kdle cheete zadit
Macie Stawlriskl
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Poznamka pro pokro¢ilé: stihla jsem uz ziskat zkuSenost, ze audio nahravky ve formatu .wav nelze

v Teamsech spustit, je tedy tieba je pied vlozenim zménit nejlépe na format mp3. U videa bude asi
nejschidngjsi format mp4, ktery lze prehrat na drtivé vétSing telefontl i tablett.

Pfeji ndm vSem, aby distan¢ni vyuka probihala bez vétSich obtizi a hlavné, abychom se
mohli co nejdiive vratit K nenahraditelné vyuce osobni.



